
訓 練 期 間 

平成平成平成平成23232323年年年年9999月月月月1111日日日日((((木木木木))))～平成～平成～平成～平成23232323年年年年11111111月月月月21212121日日日日((((月月月月))))    

（3ヵ月間）訓練日数 321時間 54日  ※土・日・祝休み 

訓 練 時 間 9:00～15:40  1日6時間 

訓 練 内 容 

パソコン実習（Excel・Word・PowerPoint・グラフィック・インターネット）及び概論・情報モラル等の知識 

ビジネスマナー（接客・接遇）・社会保険基礎知識・人事労務の基礎知識・職業能力基礎 

訓 練 場 所 株式会社 友和  高萩市下手綱字天南堂2431-1 ＊無料駐車場あり 

対 象 者 パソコンのスキルアップを目指し就職を希望している方。 

訓 練 費 用 受講料無料 （個人負担として教材費10,500円がかかります） 

訓 練 定 員 11名 ※応募状況により訓練実施を中止する場合もございます。 

取 得 可 能 な 資 格 マイクロソフトMOS（Excel、Word）  パソコン検定3、4級（受験は任意） 

＜お問合せ先・お申込み先＞ 

株式会社株式会社株式会社株式会社    友友友友    和和和和        

〒318-0003 茨城県高萩市下手綱字天南堂2431-1 

TELTELTELTEL 0293029302930293----24242424----3368336833683368     

[受付時間] 9:00～17：00（土・日・祝除く） 

認定番号 23-08-01-01-0091 

訓練・生活支援給付金について訓練・生活支援給付金について訓練・生活支援給付金について訓練・生活支援給付金について    

雇用保険を受給できない方が、ハローワークの斡旋により基金

訓練を受講する場合、一定の要件を満たせれば訓練期間中の生

活保障として「訓練・生活支援給付金」が支給される制度で

す。詳細は最寄りのハローワークにお問い合わせ下さい。 

募 集 期 間 平成平成平成平成23232323年年年年7777月月月月1111日日日日((((金金金金))))～平成～平成～平成～平成23232323年年年年8888月月月月5555日日日日((((金金金金)))) 

選 考 日 平成23年8月9日(火) PM10:00～ 

申込後電話にて選考のご案内をさせて頂きます。 

選 考 方 法 面接・筆記 

選 考 会 場 訓練場所と同じ 

選考結果通知日 平成23年8月11日(木) 

・選考試験は、応募いただいた方全員が対象となります。 

  （欠席された場合は辞退とみなします。） 

・結果通知は郵送により通知させていただきます。 

 （尚、電話によるお問い合わせには応じかねますので 

  ご了承願います。） 

・申込時に提出いただいた関係書類の個人情報は各委託 

 施設等の保有する個人情報保護に関する法律を遵守し 

 適切に管理いたします。 

①ハローワークで求職申込の手続きを行い、職業相談の上「基金 

 訓練受講申込書」を受け取って下さい。 

②「申込書」に記入しハローワークへ提出。内容確認後、ハロー 

 ワークから交付を受けて下さい。 

③ハローワークから交付された「申込書」を下記問い合わせ先ま 

 で（持参または）郵送して下さい。 

 7/29(金)必着・持参の場合はPM5:00まで 

訓練・選考場所訓練・選考場所訓練・選考場所訓練・選考場所    

緊急人材育成支援事業緊急人材育成支援事業緊急人材育成支援事業緊急人材育成支援事業によるによるによるによる職業訓練職業訓練職業訓練職業訓練（（（（基金訓練基金訓練基金訓練基金訓練））））                        職業横断的スキル習得訓練コース    
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【ビジネスマナー講師】 

田寺 尚子 先生 

【人事労務・社会保険講師】 

江尻 寿憲 先生 

ＦＭ局パーソナリ

ティ、各種イベント

司会の他、コミュニ

ケーションを中心と

した研修講師として

活躍中！ 

＊特定社会保険労務士＊特定社会保険労務士＊特定社会保険労務士＊特定社会保険労務士    

 人事労務基礎（労働 

 基準法等）と社会保 

 険基礎（健康保険・ 

 厚生年金等）担当。 

 

 

講師プロフィール 

【パソコン講師】 

沼田 充弘 先生 

【職業人講話】 

スペシャルゲスト 

＊ＭＯＴ＊ＭＯＴ＊ＭＯＴ＊ＭＯＴ    

ﾊﾟｿｺﾝｲﾝｽﾄﾗｸﾀｰ歴10年 

初級シスアド、Ｐ検2級、

第2種ユースウェア技士、

2級パソコン技士、各種電

気技術者等の資格を有

し、長年システム開発に

従事。 

パソコンを基礎から学び、パソコンを基礎から学び、パソコンを基礎から学び、パソコンを基礎から学び、パソコンの資格を取得できるまでの学力パソコンの資格を取得できるまでの学力パソコンの資格を取得できるまでの学力パソコンの資格を取得できるまでの学力を身につけ、を身につけ、を身につけ、を身につけ、盛りだくさんの盛りだくさんの盛りだくさんの盛りだくさんの

訓練訓練訓練訓練を学ぶ事でを学ぶ事でを学ぶ事でを学ぶ事で可能性を見い出し可能性を見い出し可能性を見い出し可能性を見い出し、自信を付けることで、自信を付けることで、自信を付けることで、自信を付けることで強みを増やし強みを増やし強みを増やし強みを増やし、就職を有利にします！、就職を有利にします！、就職を有利にします！、就職を有利にします！    

基礎から学ぶパソコン資格取得科基礎から学ぶパソコン資格取得科基礎から学ぶパソコン資格取得科基礎から学ぶパソコン資格取得科    
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